Převod dat na nový školní rok

Pokud se chystáte převádět data na nový školní rok, tento přehledný návod je určený právě vám.

Formulář určený k této operaci se nachází v sekci: Ostatní – Převod dat – Nový školní rok. Po přístupu na úvodní stránku se zobrazí seznam všech skupin, ze kterých budeme data převádět. Jedná se o: Školní rok - Vyučovací hodiny - Stupnice hodnocení - Stupnice hodnocení chování - Druhy hodnocení - Třídy - Složení tříd - Skupiny ve třídě - Složení skupin - Předměty - Aprobace - Obory vzdělání - Učební plány - Převod dat.
Postup převodu dat:

1) Na úvodní stránce stiskněte tlačítko „Pokračovat“. Tím budete přesměrováni na první stránku „Školní rok“. Pokud se chystáte převádět data na nový školní rok, je nezbytné mít tento rok nadefinován/založen. Jestliže jste tak ještě neučinili, v první řadě klikněte na tlačítko „Definovat nový školní rok“. Tímto tlačítkem budete přesměrováni na formulář pro definici dat vymezujících školní rok a jeho jednotlivá období (tj. pololetí). Po vyplnění veškerých povinných údajů, se vrátíte zpátky do průvodce tlačítkem „Zpět do průvodce“. Nyní tedy můžete vybrat školní rok, ze kterého budou data převáděna, a školní rok, do kterého provedeme příslušný převod. Zároveň určíme, kolika let se daný převod bude týkat, tzn. převod o: jeden rok, dva roky atd. Jestliže máte vyplněno, můžete přejít k dalšímu kroku stisknutím tlačítka „Pokračovat“. 
2)  Na stránce „Vyučovací hodiny“ se kliknutím na záhlaví „Vybrat“ označí nebo odznačí všechny řádky seznamu. Nevyberete-li převod číselníku kliknutím na záhlaví sloupečku „Vybrat“, použijí se pro tento číselník výchozí hodnoty původně definované dodavatelem systému. Pro přechod na další stránku stiskněte tlačítko „Pokračovat“.
3) Na stránce „Stupnice hodnocení“ se opět kliknutím na záhlaví „Vybrat“ označí nebo odznačí všechny řádky. Nevyberete-li převod číselníku kliknutím na záhlaví sloupečku „Vybrat“, použijí se pro tento číselník výchozí hodnoty původně definované dodavatelem systému. Pro přechod na další stránku stiskněte tlačítko „Pokračovat“.

4) Na stránce „Stupnice hodnocení chování“ opět kliknutím na záhlaví „Vybrat“ se označí nebo odznačí všechny řádky. Nevyberete-li převod číselníku kliknutím na záhlaví sloupečku „Vybrat“, použijí se pro tento číselník výchozí hodnoty původně definované dodavatelem systému. Pro přechod na další stránku, stiskněte tlačítko „Pokračovat“.

5) Na stránce „Druhy hodnocení“ vyberte pomocí zaškrtávacího pole ve sloupci „Vybrat“ druhy hodnocení, které chcete převést do nového školního roku. Kliknutím na záhlaví sloupce "Vybrat" se označí nebo odznačí všechny druhy hodnocení. Pro přechod na další stránku, stiskněte tlačítko „Pokračovat“.
6) Na stránce „Třídy“ vyberte pomocí zaškrtávacího pole ve sloupci „Vybrat“ třídy z předchozího školního roku, které chcete založit v novém školním roce. Pokud již máte v novém školním roce v číselníku tříd některou z těchto tříd založenu, neměli byste ji vybírat. Jestliže v novém školním roce ještě žádné třídy definovány nemáte, pak je standardní vybrat všechny třídy. Zde vybrané třídy vám budou nabízeny na následující stránce pro možnost převodu složení jednotlivých tříd z minulého školního roku do nového. Kliknutím na záhlaví sloupce „Vybrat“ se označí nebo odznačí všechny třídy. Pro přechod na další stránku, stiskněte tlačítko „Pokračovat“.
7) Na stránce „Složení tříd“ kliknutím na příslušný řádek ve sloupci „Třída (DO)“ vyberte vždy třídu, do které chcete importovat složení třídy ze sloupce „Třída (Z)“. Ve sloupci „Třída (Z)“ se nacházejí třídy z minulého školního roku a ve sloupci „Třída (DO)“ jsou třídy, které buď existují (mají u názvu třídy napsáno „již existuje“), nebo třídy, které jste vybrali k založení na předchozí stránce. Ve sloupci „Zachovat ČVTV“ můžete zaškrtnutím nebo odškrtnutím rozhodnout, zda se mají čísla ve třídním výkazu žáků/studentů příslušné třídy převést do nového školního roku beze změny nebo zda se mají vygenerovat znovu. Pokud bude příznak v příslušném řádku zaškrtnutý, čísla ve třídním výkazu se převedou beze změny, pokud nebude zaškrtnutý, vygenerují se znovu dle aktuálního stavu. V případě, že některý žák/student odešel/ukončil studium, a nechcete, aby se převáděl do následujícího školního roku, nastavte příslušnému žákovi/studentovi stav „Neaktivní“ na osobní kartě. Pro přechod na další stránku stiskněte tlačítko „Pokračovat“.
8) Na stránce „Skupiny ve třídě“ pomocí zaškrtávacích polí ve sloupci „Vybrat“ vyberte skupiny, jejichž složení budete chtít převádět na následující stránce ze třídy „Z“ do třídy „DO“. Je nutné si uvědomit, že k převodu skupin mezi třídami musí ve třídě "DO" nějaké skupiny existovat, jinak nebudete mít na následující stránce k výběru žádné skupiny pro převod. Pro přechod na další stránku stiskněte tlačítko „Pokračovat“.
9) Na stránce „Složení skupin“ pomocí zaškrtávacích polí ve sloupci „Vybrat“ vyberte složení skupin, které budete chtít převést do následujícího školního roku. Je nutné si uvědomit, že k převodu složení skupin musí existovat nějaké skupiny, které převádíte. Pro přechod na další stránku stiskněte tlačítko „Pokračovat“. 

10) Na stránce „Předměty“ pomocí zaškrtávacího pole ve sloupci „Vybrat“ vyberte předměty, které chcete převést do nového školního roku. Kliknutím na záhlaví sloupce „Vybrat“ se označí nebo odznačí všechny předměty. Vybrané předměty budou zohledněny také na následující stránce pro převod aprobací učitelů. Pro přechod na další stránku stiskněte tlačítko „Pokračovat“.
11) Na stránce „Aprobace“ pomocí zaškrtávacích polí ve sloupci „Vybrat“ vyberte aprobace jednotlivých učitelů, které chcete převést do nového školního roku. Pro přechod na další stránku stiskněte tlačítko „Pokračovat“.

12) Na stránce „Obory vzdělání“ pomocí zaškrtávacího pole ve sloupci „Vybrat“ vyberete obory vzdělání, které chcete převést do nového školního roku. Kliknutím na záhlaví sloupce „Vybrat“ se označí nebo odznačí všechny obory vzdělání. Pro přechod na další stránku stiskněte tlačítko „Pokračovat“.
13) Na stránce „Učební plány“ pomocí zaškrtávacího pole ve sloupci „Vybrat“ vyberte učební plány, které chcete převést do nového školního roku. Kliknutím na záhlaví sloupce „Vybrat“ se označí nebo odznačí všechny učební plány. Abyste mohli převést učební plány, musíte mít v průvodci v části „Obory vzdělání“ zaškrtnut k převodu příslušný obor vzdělání nebo již musí existovat v novém školním roce. Zároveň musíte mít v průvodci v části „Předměty“ zaškrtnuty k převodu všechny předměty zařazené v daném učebním plánu nebo tyto předměty již musí v daném školním roce existovat. Jinak nelze daný učební plán převést. Pro přechod na další stránku stiskněte tlačítko „Pokračovat“.
14) Na stránce „Převod dat“, se již nacházíte na samém konci průvodce. Nyní již stačí uložit převáděné data tlačítkem „Uložit převáděná data“. Pro potvrzení uspěšného převodu se zobrazí nápis: „Data pro nový školní rok jsou uložena“. Do nového školního roku se přepnete pomocí tlačítka „Nastavení“ v zápatí stránky a překontrolujte všechny převedené číselníky v aplikaci, popřípadě proveďte aktualizaci dat pro nový školní rok.
