Uzávěrka třídního učitele
1) Pomocí odkazu Hodnocení - Uzávěrka - Třídního se dostanete na úvodní formulář.

2) Na úvodní stránce zadejte vstupní parametry (tj. období, třída) a stiskněte tlačítko Zobrazit. 

3) Na seznamu žáků/studentů třídy vyberte příslušného žáka/studenta a přejděte na jeho detail (kliknutím na ikonu [image: image1.png]


)

4) Zadejte známku z chování a celkové hodnocení. (viz souvisejí bod 9).

5) Dle potřeby můžete změnit hodnoty celkové absence omluvené/neomluvené.

6) Vyplňte pochvaly a jiná ocenění (pokud nějaké žák/student obdržel) a celkové slovní hodnocení.

7) U maturitní třídy či třídy se závěrečnými zkouškami v posledním ročníku  nastavte příznak, který určuje, zda-li byl žák/student připuštěn k maturitním/závěrečným zkouškám.
8) Na závěr stiskněte tlačítko Uložit popř. Potvrdit*
9) Vraťte se na seznam žáků/studentů. Pomocí tlačítka [image: image2.png]


, umístěného v záhlaví sloupce máte možnost hromadně nastavit známky z chování a celkové hodnocení všem žákům/studentům dle doporučeného hodnocení systémem.
10) Ve spodní části formuláře se nachází tlačítka, které umožňují hromadné uložení, uložení a potvrzení, potvrzení všech záznamů.
11) Před potvrzením uzávěrek se ujistěte, zda-li máte vyplněny všechny potřebné údaje!
*Upozornění: Po stisku tlačítka "Potvrdit" dojde k potvrzení uzávěrek těch žáků/studentů, kteří mají uloženou uzávěrku. Uzávěrka se u těchto žáků/studentů potvrdí a učitel již nemůže u žáků/studentů uzávěrku měnit. Právo odpotvrdit uzávěrku má pouze uživatel s rolí administrátor. 

