
Kontrolní seznam před tiskem vysvědčení 
1. Ověření hodnocení 

☐ Byla provedena Uzávěrka učitele u všech tříd? 

☐ Byla provedena Uzávěrka třídního učitele? 

☐ Byla vyhodnocena absence žáků za 2. pololetí?  

   Nejčastější příčina nesrovnalostí  

☐ Bylo ověřeno správné Celkové hodnocení na Uzávěrce třídního učitele? Dodatečné změny hodnocení 
mohou ovlivnit jeho správnost. 

2. Pochvaly a opatření 

☐ Jsou zadány všechny pochvaly, ocenění a výchovná opatření? 

☐ Je v Uzávěrce třídního učitele zaškrtnut sloupec Pochvaly a jiná ocenění? 

☐ Bylo použito tlačítko Nastavit pochvaly? 

3. Tiskové sestavy 

☐ Mám připraven správný vzor vysvědčení pro 2. pololetí? 

☐ Byl proveden zkušební tisk alespoň jednoho žáka do PDF? 

4. Datum na vysvědčení 

☐ Je nastaveno správné výchozí datum na vysvědčení? 

☐ Bylo ověřeno, že se na vysvědčení za 2. pololetí tiskne stejné datum podpisu pro 1. i 2. pololetí? 

5. Poslední kontrola před tiskem 

☐ Byla provedena kontrola správnosti a úplnosti údajů zobrazovaných na vysvědčení na formuláři pro 
Kontrolu a tisk ročníkových vysvědčení?  

☐ Bylo ověřeno, že na Vysvědčení o získání základního vzdělání se žákům, kteří úspěšně ukončili 9. 
ročník tiskne doložka Žák získal základní vzdělání?  

Potřebujete poradit? 

• Přehled nejčastějších dotazů v tomto článku.  

• Webinář k tisku vysvědčení: Registrace na tomto odkazu 

• Zákaznická podpora: 15. – 25. 6. 2026 v čase 07:00–16:00 

https://www.skolaonline.cz/skoleni/uzavirani-rocnikoveho-hodnoceni-a-tisk-vysvedceni-2026/

