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Manual: Definice Gvazkd ve Skole Online

Definice Uvazk(l je nezbytnym krokem pro spravné fungovani zadavani kriterialniho hodnoceni ve
Skole Online. Tvorba a pouZivani rozvrhu piitom nejsou podminkou. Pro vyuziti této funkénosti
postacuje mit spravné definované uvazky uciteld.

1. Kontrola a nastaveni Ciselnik(
Menu: Sprava aplikace — Ciselniky

Pred zahajenim tvorby Uvazk( je nutné ovéfit spravnost a Uplnost Ciselnik(, které tvori zakladni
stavebni prvky Uvazku.

Zkontrolujte nasledujici ¢iselniky:
e Tridy
e Pfedméty
e  Mistnosti (neni nutné)
e Vyucovaci hodiny

Doporuceni: Ujistéte se, Ze nazvy tfid, zkratek pfedmétl a mistnosti odpovidaji skutecnému stavu
Skoly.

% Objednat moduly o_ ! kaorova' Ee o B2 "(?\ %
\uyy Omluvenky Zpravy Administrator, Obecny ufivat.. 2026 S
Ciselniky Tridy
Import dat Obory vzdélani

Uzivatelské role Pfredméty

2. Kontrola evidence uciteld
Menu: Evidence osob — Zaméstnanci skoly — Ucitelé
1. Kliknéte na Zobrazit a zobrazte si vSechny ucitele.
2. Pridejte nové pedagogy, kterym potrebujete vytvofrit Uvazek.
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Tip: Zménu stavu mUzZete provést dvojklikem do burky ,Stav” pfimo v seznamu uditel.
Neaktivni uCitele Ize kdykoli zobrazit odskrtnutim volby ,, Pouze aktivni“ pod seznamem.
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Prijmeni Jméno Zkratka UZiv. jméno Datum nastupu Telefon
=& Adédmkova Véra ADV ucitelzs_beta 01.10.2015
= Admin admin_kili
=& Alzb&tova Arnostka ALA Alzbetova_kv... 987654321
=& Amostové AlZbéta ARA Arnostova_kv...
=& Asistent Pedagoga AP
=& hsistentka Jana Asj asistoska
=# Bambulové Tea BT bambulkate

3. Nastaveni déleni trid

Menu: Rozvrh a suplovani — Rozvrh — Déleni tfidy na skupiny

Stav

Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivni
Aktivnf
Aktivnf

Aktivnf
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Barva
Zména hesla
Zména hesla
Il Zménahesla
Zména hesla
B Zalofit Gcet
Zména hesla

Zména hesla

Déleni tFid na skupiny je dulezZité pro spravné prifazovani hodin v rozvrhu (napftiklad u jazykovych
skupin, rozdéleni chlapci/divky nebo laboratornich cviceni). Zaroven zajistuje, aby se uciteldm pfi
zadavani uzdvérek v predmétech spravné nabizeli pouze Zaci, ktefi do dané skupiny patfi.

1. Vyberte tfidu, kterou chcete rozdélit.

2. Kliknéte na Nové déleni.

3. Prejmenujte si skupiny podle potfeby nebo pridejte dalsi pomoci DalSi skupina.

4. 7aky pritadte pretazenim z pole Zaci/Studenti tiidy do pfislugné skupiny.

Tip: Déleni na chlapce a divky vytvorite jedinym kliknutim pomoci tladitka Generovat déleni

Chlapci/Divky.

Zadand d&leni tFidy | IXA N
Déleni tidy
=& 9.APR-Sykorové, Skupina 2
=& Chlapdi, Divky
= AJLA2

Pocet zédznamdi: 3

+ Nové déleni Smazat vybrané ‘Generovat déleni Chlapci/Divky

4. Aprobace ucitell

Menu: Rozvrh a suplovani — Rozvrh — Aprobace ucitele

Stranky: 1

Kazdému uditeli musi byt pfifazena sada predmétd, které maze vyucovat.

1. Vyberte uditele.

2. Pomoci Sipek presunte pfislusné predméty do pravého sloupce.
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3. Zmény ulozZte.

Tip: Aprobace ovliviiuje nabidku pfedmét pfi tvorbé Gvazkd. Ucitelé vidi jen ty predméty, pro které
maji schvdlenou aprobaci.

D
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Aprobace ucite

{

Uéitel: | Borkovcova Markéta e
Pfedméty na Skole: Aprobace uditele:
AJZ - Anglicky jazyk = Aj - Anglicky jazyk
AP - Aplikovand psychologie ¢J - Cesky jazyk
CIZ - esky jazyk pro cizince DJ - Dé&jepis
CJK - Cesky jazyk komunikace
CK - Cizojazy¢né korespondence >>

CvM - Cviceni z matematiky
CA- Cetba v angli¢ting

CIL - Cesky jazyk a literatura
D - Déjepis

DK - Dé&jiny kutlury

E - Ekonomika <<
ECR - Ekonomika cestovniho ruchu

EKO - Ekologie

ELE - Elektrotechnika

EpK - Elektronicka pisemna komunikace

v Ulozit

5. Verze rozvrhu

Menu: Rozvrh a suplovani — Rozvrh — Verze rozvrhu

Uvazky se vytvaii vidy v tzv. verzi rozvrhu.
e Prvniverze Verze 1“ je vytvofena automaticky.
e Nové verze si mlzZete vytvaret dle potieby (napt. pfi zméné tvazkl v prabéhu roku).
e Novou verzi vytvofite kopii predchozi pomoci volby Vytvofit kopii.

Doporuceni: Pro prehlednost pojmenujte verzi podle data ucinnosti, napf. ,Verze od 1. 9. 2025“
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Verze rozvrhu

Obdobi: | 1. pololeti ./

Nazev Popis
=& Verzel Zakladnf verze rozvrhu pro obdobf 1. pololetf
=& Verze plavani

Poéet zaznami: 2

" Ulozit zmeény Smazat vybrane Vypis pouzitych verzi

6. Definice Uvazkl uciteld

Menu: Rozvrh a suplovani — Rozvrh — Uvazky ucitelG

Na tomto formulafi probihd samotné zadavani Gvazk(, které urcuji, kolik hodin a které predméty
ucitel oduci, v jakych tfidach a v jakych ucebnach.

Filtrace uvazkt
Pomoci filtrll mdzZete zobrazit Uvazky podle:
e obdobi,
e verze rozvrhu,
e ucitele,
e predmétu,

e tfidy nebo ucebny.

i 0 @ =?
Uvazky uciteld E
Obdobi: | 1. pololeti ./ Verze: Verze 1 v+
Uéitel: Adédmkovd Véra A Pfedmét: v
Trida: IXA A4 Ucebna: v

Uvazky Rozvrh Uprava vygenerovaného rozvrhu
Zkratka  Predmét Trida Tydné Hodin Cyklus Dé&ti/Zaci/Studenti U&ebny
= D Déjepis IXA 2 1 bez cykll  celd tifda
= 2 Zemépis IXA 2 1 bez cyklii  cel4 tiida
Pocet zaznam(i: 2(poet vyu€ovacich hodin podle cykl(i:4) Stranky: 1

() zobrazit platnosti Gvazki

+ Novy avazek Smazat vybrané Kontrola avazkd podie uéebnich plana Zmeénit hromadné ucitele @?}
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7 Tvorba Uvazk(

1. Kliknéte na Novy lvazek.

2. Vyplnte pole v detailu Uvazku:

Uvazky uciteld

Ucitel:

Adémkové Véra-ADV X { | Admin- v
PFedmét: D-Déjepis hvd Zadat aprobaci
Tida:

XA-celdtiida X < v v
Ucebna: Pro piitazenf u¢ebny k Gvazku stisknéte

A i — < A%

tlacitko [<] na praveé strané.
Pocet za tyden: 5 Délka: 2 hodiny ‘
Cyklus:

bezcykli N

Platna celé obdobi: o

" Ulozit EIJ_ Ulozit a novy Ulozit a novy podobny < Zpét

Piehled evidovanych tGdajii na formulafi Uvazky uditeld a jejich vyznam

Pole Vyznam

Utitel Vyber uditele (z evidence osob, pouze aktivni). MUZes pridat i vice uciteld
— tandemova vyuka.

Predmét Nabizi se dle aprobace daného ucitele.

Trida / Skupina Vyber tfidu a pfipadné skupinu z dfive nastaveného déleni.

Ucebna Vymez, kam se hodiny mohou umistit. MdzZes$ nechat prazdné.

Pocet za tyden Urc€uje pocet hodin tydné daného predmétu.

Délka Nastav délku hodiny (jednohodinovka, dvouhodinovka apod).
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Pole Vyznam

Cyklus Definuje opakovani (napf. lichy/sudy tyden).

8. Zadavani zaverecného hodnoceni v predmétu

Definované uvazky slouZzi jako podklad nejen pro rozvrh a planovani vyuky, ale také pro zaddvani
zavére¢ného hodnoceni v predmétech véetné moznosti zaddvat kriteridlni hodnoceni.

Takto vytvorené Uvazky se nasledné zobrazuji ucitelm ve formulari Hodnoceni — Uzavérky —

Uzavérky ucitele.

U ka ucitele
Obdobi: 1. Cturtleti ~ Ugitel: | Adamkova Véra (ADV) Vg
Predmét: | (D) Dgjepis | Thda: | IXA N

Zkratka Predmét Skupiny

D Déjepis - cela tiida
Pocet zéznamdi: 1

v pouze aktudIné platni déti/Z4ci/studenti

D&ti/Z4ki/Student( (uloZeno)

20(0)



